
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Wir sind eines der erfolgreichsten inhabergeführten 

Bauunternehmen des deutschen Mittelstands. Mit unserem 

breiten Leistungsspektrum, unserer technischen 

Kompetenz und unserer hohen Fertigungstiefe setzen wir 

Maßstäbe im schlüsselfertigen Bauen. 

 

 
Die regional strukturierte Zechbau GmbH ist die 

Kerngesellschaft der Construction-Sparte der Zech Group. Wir, 

die Niederlassung Frankfurt, bearbeiten den Markt rund um das 

Rhein-Main-Gebiet. Unsere Tätigkeiten konzentrieren sich auf 

das Generalunternehmer und -Übernehmer Geschäft. Im 

Unternehmensverbund bieten wir aber auch 

Komplettlösungen rund um die Immobilie an. 

 

Für unseren kaufmännischen Innendienst suchen wir für max. 20h/ Woche eine  

 

studentische Aushilfe/ 
Werkstudent (w/m)  
Ihre Aufgaben 

 Unterstützung im Einkauf der Niederlassung/ Terminkoordination  

o Anforderung von Nachunternehmer- und Lieferantenbescheinigungen 
o Korrespondenz mit Nachunternehmern und Lieferanten  
o Unterstützung bei Sonderprojekten (Analysen, Erstellung von Präsentations- und  

Konzeptvorlagen) 

 Unterstützung am Empfang und im Sekretariat der Niederlassung 
o Telefonzentrale 
o Empfang + Bewirtung von Kunden und Geschäftspartnern 
o Verwaltung der Besprechungsräume 
o Kopiertätigkeiten  

 

Ihr Profil 

 Immatrikulation in einer Fach-/Hochschule oder Universität (Bachelor-/Masterstudiengang)  

 Schnelle Auffassungsgabe, Flexibilität und Organisationstalent 

 Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

 Gute Kommunikationsfähigkeiten und Teamorientierung 

 Sehr gute Deutschkenntnisse  

 Gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere MS Excel 

Auf Sie warten 

eine interessante, vielseitige Tätigkeit in einem modern strukturierten Team sowie 

eine leistungsgerechte Vergütung. Arbeitszeiten können flexibel und unter 

Berücksichtigung Ihrer studentischen Verpflichtungen abgestimmt werden. Eine 

tageweise Verteilung der Wochenarbeitszeit sowie ein Arbeitsbeginn ab 14 Uhr 

ist möglich. Eintrittsdatum: 01.01.2019; ggf. früher. 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung mit Angabe Ihres 

frühestmöglichen Eintrittstermins.  
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